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Ejercicio 5

Haz una portada para el ejercicio número 4. Convierte el archivo en formato pdf.

¿Cómo hacer una portada?
Lo  primero  que  hay  que  saber  es  qué  es  una  portada  en  el  “Libreoffice”  o
“Openoffice”.
Es una página que está al principio del documento que no tiene numeración.
Para crearlo nos vamos a el título de el texto:

 
Ponemos el cursor delante de “Lo que hago en mis asignaturas del instituto”
y pinchamos en Insertar → Salto de página.

Ahora tenemos el título y el índice en la  página número 2.

Aunque sólo nos interesa la página número 1.

Nos vamos a situar con el cursor del ratón en la página número 1.

Pinchamos en Estilos → Estilos y formato     o    Estilos → Gestionar estilos 
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Aparece una ventana a la derecha.
Miramos los iconos de la parte superior derecha que han aparecido. Al pasar la
flecha del cursor del ratón aparece la frase “Estilos de página” 

Ahora pincha en “Primera página”. Te recuerdo que debes tener el cursor
en la primera página.

Si te has fijado ha desaparecido el número 1 de la primera página. Ya tienes
la portada.

Ahora hay que poner un título. Pon el que tu quieras. Yo he puesto:

“Lo Que hago en mis asignaturas del Instituto”.

Usa tamaño de letra para el título superior a 80 si es posible.
A mi me quedó así:
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No menos importante es actualizar el índice. Para ello ponemos el cursor delante
del índice y lo generamos otra vez. 

Queda de la siguiente forma:

Por último vamos a pasar el archivo a formato “PDF”, que es el formato de texto
más usado en Internet.
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Para ello guardamos el archivo “Archivo → Exportar a PDF”

ESTE  ES  EL  ARCHIVO  QUE  ME  TIENES  QUE
MANDAR.
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