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Ejercicio 4

Crea un texto con varios apartados que serán las asignaturas que tienes, redacta el
contenido de lo que estáis dando más o menos (os lo podéis inventar si queréis), de
aproximadamente una página, dale formato (como referente el del ejercicio 1), crea el
índice,  y convierte el texto en formato pdf. Envía 2 archivos: el original en formato
“odt” y otro en formato “pdf”.
Debe incluir :

 Un  título,  diferente  al  mío.  Tipo  de  letra  “Times  New Roman”  de
tamaño 16, negrita, subrayado, con el color que quieras salvo el negro.

 7  apartados  correspondientes  a  las  7  asignaturas;  se  divide  en  un  título
indicando el día de la semana que será de letra “arial” de tamaño 15 y de un
color diferente al negro; el texto donde describes lo que haces eses día que será
de tamaño 12 y del tipo de letra que quieras.

 Un encabezamiento con el número de página.
 Un pie de página donde esté tu nombre, la fecha y la hora en que realizaste la

tarea.
 No tiene que tener faltas de ortografía. Para ello pasa el corrector ortográfico.
 Un índice de las asignaturas que tienes, con el fondo del texto que tu quieras,

que no sea gris, que es el color por defecto.
 Convierte el texto a formato “pdf”.
 El contenido o texto tiene que tener una coherencia y estar bien redactado.
 Qué no se te olvide enviar el archivo tipo “odt” y “pdf”

¿Cómo se cambia el fondo del índice?
Un consejo para manejar el índice: cada vez que hagas una modificación en el texto
de la tarea, puede que se te mueva la situación de los párrafos de un texto. Esto quiere
decir que tendrás que generar el índice otra vez en el mismo sitio.  Un índice no se
actualiza automáticamente.

Para cambiar el fondo o color del índice tienes que pinchar en la pestaña fondo y
seleccionamos el color que queramos:
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¿Cómo convertir el texto en pdf?

Por una parte puedo usar el icono , en el caso que esté en la parte superior de la
pantalla.
También a través del menú: Archivo → Exportar a pdf → Exportar.
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