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Ejercicio 3: “Crear un indice”

Haz un indice del texto propuesto y formatéalo al estilo de los ejercicios
anteriores.
Corrige las faltas, ya que existen y las voy a mirar.

Lo que hay que hacer :

*

L R R R R 2

el titulo principal “La Informatica y los ordenadores” debe ser letra tipo
Arial, de tamafio 14, subrayada, cursiva, de un color que no sea el negro.
Debe estar situado antes del indice y centrada.

El texto normal sera times new Roman de tamaiio 12.

Los titulos estaran en negrito y tendran el mismo color, el tu quieras. Por

ejemplo: “1. Historia reciente del calculo personal”, “2. La génesis del ordenador
moderno

Los seguntos titulos estaran en negrita y también tendran el mismo color,

el tu quieras. Por ejemplo: “1.1 Representacion y calculo”, 1.2 Los algoritmos de
la aritmética elemental”,’1.3 las tablas matematicas

Texto justificado.

Encabezamiento con el numero de pagina centrada.

Pie de pagina con tu nombre, la fecha y la hora. Todo centrado
Un indice del texto.

Correccion de faltas.

,Como se hace un texto justificado en este texto?
Ya he explicado que hay que marcar el texto que queramos que esté

justificado y marcar el icono

Sin embargo sigue quedando de esta forma:

La lnformafica v bos orderadoms

L pepresmsacian mmsica q tramos ko bamancs sens dos chijmvos, s mnos
e v e clbeale, El ssloma |k cpicseil cul mds T1|'._I|h'.'J\. uaksicsle aitc ks

Fosrramars =l srabeeres sussa-varal de base Aecimal dele wan Sfacie o Tas Fardudarles cone da

La solucion es muy simple. Una vez hecho que el texto sea justificado
ponemos el cursor en el principio de la segunda linea. Antes de “los
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primeros ordenadores .
Pincho en la tecla de la flecha.

-

Le doy tantas veces hasta que se quede a un espacio del texto de arriba “De
hecho, los primeros
Hago lo mismo con todo el texto; Lo que nos llevara un buen rato.

La nfarmahca y los ordenadoes.
Hisoria recisnis del calools persosa

La mionmitica ex ma disciplng oy kpada al cilods animdticn Oe Bechn, ke prmense
crdenadees deben micho o Saeio de los aparenrs de cilouls, proscpalmess a les caloalatoss
mievin i v dniodicchmcin. Es csle mabaps dagnn o meedrn oniale haoe ks ves grmopales
Bemamientss de calonio on b que kan endn que oo ios esndoimes v pofeonales de perfill
s deramie ol sigle xx haes que el compaiados les susmyd: L tablas maremincas b regls de
cikenin v i cakouladors elecmonicas, Cads uns de estae beramientng tene = b

L1 Eeprexeniarics v cileuls

La fepressiacitn imenca que achoamios s usenos nene dos obpnves la mowacis ¥ o
cibouio. Bl wstema de repressimacda inhs eoeadido schalsicne e ke hienos, ¢ asen
piritaonal 8¢ base Secinal debe s Sae @ lis Qeehdades que S d chleoln sleiennl qoe
practcamas iodos ns dze Un ceiema de srpresmtacion w merica come ol remanc, que no fcikn
ts chlboukes, acaha resmngidn & usis cmamenies o been desaporece

Musdies procesos 8¢ ciloule ahsbem ks clpeim gue les motvan. 50 banes de suman dolemies
convezhnus cade dulencie moun smboke sherecin, o] sunszel yor la repeesenta. 5i hones de
e precaos de b comgra, ke hacomcs. ambeing shsbeyendo ol prric de cda predecn mom
aumeral. Los gumernles que miikzamos som mdependienizs de s olyewos represeniados. y por e
SIVED BN ol uHROCIES COM PR [OSHG O CEiqeel DA secendid. lpuaineme, o ciloslo
Eumans ex mn pocesn e maniuly simbales ¥ es ciegn 8 ke b s concrrios rpresmtdes por
ks mumanles

A s procedimimans de cikeein shearacin sslemos Ibmerios algonimes
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,Como se genera un indice?
Lo primero que tenemos que hacer es definir que partes van a aparecer en el indice.
En este caso esta claro:

1. Historia reciente del calculo personal

1.1 Representacion y calculo

1.2 Los algoritmos de la aritmética elemental

1.3 las tablas matematicas

1.4 Los logaritmos y la regla de calculo

1.5 El calculo electronico digital

1.6 La calculadora electronica

2. La génesis del ordenador moderno

2.1 Representacion y calculo

2.2 Charles babbage y ada byron: los precursores
2.3 Los primeros ordenadores electronicos

3. Evolucion historica de los lenguajes de programacion
3.1 ;Qué es un lenguaje de programacion?

3.2 La libreria estandar

3.3 Niveles de los lenguajes de programacion

3.4 Las generaciones de los lenguajes

3.5 Paradigmas de programacion

3.6 Programacion imperativa

4. Sistemas operativos: del panel de control a las interfaces graficas
4.1 Trabajar sin sistema operativo

4.2 Sistemas por lotes

4.3 Los sistemas multiprogramados

4.4 Sistemas de tiempo compartido

4.5 Sistemas operativos de libre distribucion

Ahora tengo que marcar con el cursor del raton cada parrafo, por ejemplo:

1

La Informatica y los ordenadores.

[1. Historia reciente del cilculo personal

La informatica es una disciplina muy ligada al cdlculo artmético. De hecho,

ordenadores deben mucho al disefio de los aparatos de calculo, principalmente a Iz

mecanicas v electromecanicas. En este trabajo dingimos nuestra mirada hacia las t
Justo en la parte superior izquierda podemos ver lo siguiente o algo similar:
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|Cuerpu de texto | .@ .&. |Times Mew Ruman|
N I - T

Desplegamos la pestaia de la izquierda y nos sale lo siguiente:

M& & [l [ [
J Limpiar el formato E .&-: ' 1 | 3:;
Estilo predeterminado
Cita
= TEMA6 EL ELEM
Title
Subtitulo 1. El elemer
Titulo 1 Introduct
Titulo 2 Esun sistema inforn
ha sido construido. E
Titulo 3 para que se puedan
: parte logica del siste
Titulo trabajos informatico:
Mas estilos... hardware, por ir adq

debe almacenarse en
son la memoria centt

Tadnsz lns rwrnoramac

Seleccionamos “Titulo 1" y ya lo hemos definido como elemento de un indice.
Hacemos lo mismo con los puntos “2”, “3”, “4”, “5” y “6”.
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Los apartados siguientes se definen como “Titulo 2”.

1.1 Representacion y calculo

1.2 Los algoritmos de la aritmética elemental
1.3 las tablas matematicas

1.4 Los logaritmos y la regla de calculo

1.5 El calculo electronico digital

1.6 La calculadora electrénica

Con el restos de subapartados debes hacer lo mismo.
De esta forma tendremos 2 tipos de elementos en el indice.

Lo malo es que se nos ha cambiado el color y el estilo de letra de los titulos (Titulo 1
y Titulo 2). Para cambiarlo con nuestros conocimientos lo tendremos que cambiar
manualmente. Cambiamos el color y el tipo de letra otra vez, ademas del tamafio 12.

1

La Informdtica y los ordenadores.

1. Historia reciente del calculo personal

La informédtica es una disciplina muy ligada al cdlculo aritmético. De hecho, los primeros
ordenadores deben mucho al disefio de los aparatos de calculo, principalmente a las calculadoras
mecéanicas v electromecanicas. En este trabajo dirigimos nuestra mirada hacia las tres principales
herramientas de célculo con las que han tenido que trabajar los estudiantes y profesionales de perfil
técnico durante el siglo xx, hasta que el computador las sustituyd: las tablas matemdticas, la regla de
calculo y las calculadoras electronicas. Cada una de estas herramientas tiene su histona.

1.1 Representacidn y céalculo

La representacidén numérica que practicamos los humanos tiene dos objetivos, la anotacién v el
calculo. El sistema de representacion més extendido actualmente entre los humanos, el sistema
posicional de base decimal debe su éxito a las facilidades que da al calculo elemental que
practicamos todos los dias. Un sistema de representacién un mérica como el romano, que no facilita
los calculos. acaba restringido a usos omamentales o bien desaparece.

Nuestros procesos de calculo abstraen los objetos que los motivan. S1 hemos de sumar distancias,
convertimos cada distancia en un simbolo abstracto, el numeral. que la representa. Si hemos de

Queda de nuevo de esta forma tras un rato de cambiar el color, tipo de letra y tamafio.

1

La Informadtica y los ordenadores.

1. Historia reciente del cilculo personal

La informética es una disciplina muy ligada al cdlculo aritmético. De hecho, los primeros
ordenadores deben mucho al disefio de los aparatos de cdlculo. principalmente a las calculadoras
mecanicas y electromecanicas. En este trabajo dirigimos nuestra mirada hacia las tres principales
herramientas de calculo con las que han tenido que trabajar los estudiantes v profesionales de perfil
técnico durante el siglo xx, hasta que el computador las sustituyd: las tablas matemiticas, la regla de
calculo v las calculadoras electronicas. Cada una de estas herramientas tiene su historia

1.1 Representacién y cilculo

La representacién numérica que practicamos los humanos tiene dos objetivos. la anotacién v el
célculo. El sistema de representacion mds extendido actualmente entre los humanos, el sistema
posicional de base decimal, debe su éxito a las facilidades que da al célculo elemental que
practicamos todos los dias. Un sistema de representacién un mérica como el romano, que no facilita
los cdlculos, acaba restringido a usos ormamentales o bien desaparece.

Nuestros procesos de cdlculo abstraen los objetos que los motivan. Si hemos de sumar distancias,
convertimos cada distancia en un simbolo abstracto, el numeral, que la representa. Si hemos de
sumar precios de la compra, lo hacemos también abstrayendo el precio de cada producto en un
numeral. Los numerales que utilizamos son independientes de los objetos representados y por eso

Ponemos el cursor debajo de “La Informatica y los ordenadores.”
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En la altima version del Libre Office marcamos de la siguiente manera:

Ve

]

§
=

1

3
m

m =1

e

Salto de pagina Ctrl+Intro

Salto manual...

Imagen...

Multimedia 3
Diagrama...

Objeto »
Forma 3
Fontwork...

Cuadro de texto

Comentane  Cirl+ARk+C
Marco 3
Leyenda...

Hiperenlace... Ctrl+K

Marca de texto...

Referencia cruzada...

Cardcter especial...
Marca de formato 3

Linea horizontal

Insertar | Formato  Estilos Tabla Herramientas Ventana Ayuda

i SRRl G
Ve [V&a @ aF-a ab

E.-’.i.g’.i.s’.ﬁ
TR S L [

TEMAG6 EL ELEMENTO LO(

1. El elemento logico
Introduccion.

Es un sistema informatico para que el
ha sido construido. El software de w
para que se puedan realizar las tarea

Mota al pie y final 3

Sumario g indice 3

(41
(41

Mimero de pagina

parte logica del sistema, que dota al
& Entrada de indice... fer
Entrada bibliografi ac
ntrada oiphograrica... .
— Ll fisic
“=  Sumarig, indice o bibliografia... oria

Campo 3

Cabecera y pie 3

Todos los programas que conforman

Anec ariwnnac hisn Aiferanciadnce

En otras versiones Indice — Indice inchamos en “Abrir”.
y

Nos aparecera un cuadro similar a este:

L Y

Summaris

Ling= L
T 11

Thaa 12

Tituto 1

v o o cormomi S e £ i NS 6 13 e el S donang.

Titubo L1

B or o corsaric del capulin ]2 Bema ox by rsracs ded emaria

Tituko 1.2

oot o o g |2 ot s s i el e

Table I sataes bl £

Surmario, indice o bibliografia

Tipo Entradas |Estilos | Columnas [Fando|

Tipa y titulo

Tiulo: |Sumario

Tipe:  [Sumanc [+

[+ Protegido contra cambios manusles
Crear un indice 0 un sumario
Fara:  [Todo el documento | v [ Evaluar hacta el nivet |10 |5

Urear a partir de
[+ Esguema

[ Fstilos adicinnales Asignar estilos...
|¥ Marcas de indice
fyuda [¥] Previsualizacidn Aceptar Cerrar
| 6.3 Contabilidad. fiscalidad y facturacién 2
4 Gesticin de persanal n
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. . . . Aceptal
Para que todo funcione bien pinchamos directamente a —

n

La Informgtica y los ordenadores.

I
k.
T R ) O Y Y

e e 11

Abraham P.G. IELE2 1E3SE

Ahora puedes hace lo mismo. Es decir poner el cursor debajo de “La Informatica y
los ordenadores.”,

Si tocas un poco la ventana anterior al indice, puedes cambiarle muchas cosas, entre
ellas el color de fondo y el tipo de letra.

., Como incluir la hora en el pie de pagina?

Muy sencillo, se hace mediante el ment “Insertar — Campo — Hora”

.Como se corrige la ortografia de un texto?

Hay que pinchar en el menu:

“Herramientas — Idioma — Para todo el texto — Espaiiol”
Luego: “Herramientas — Ortografia y gramatica”.

Ahora puedes hacer la correccion de todo el texto.

En este caso corrige las faltas mas evidentes, ni las siglas, ni palabras
raras ni en Inglés que daran fallo. Acentos, la b, la v, etc.
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