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Ejercicio 10: “Listas”

A partir del texto del ejercicio resuelto en formato  “pdf” haz que el texto sea lo más parecido,
aunque puedes modificar el estilo de las partes que se ven con colores.

Se pide :

Un índice que será la portada.
Utilizar  los estilos  de numeración igual  que están en el  texto y viñetas  al  estilo  que tu
quieras.
Numeración de páginas en el encabezado y tu nombre, fecha y hora en el pie de página.
Estilo de letra Times New Roman para todo el texto en tamaño 14. Los apartados en negrita
de un color diferente al negro  y subapartados cursiva o itálica de un color diferente al negro.
Borde de cualquier color en la primera página.
Utiliza  para  “Géneros  literarios”  y  “MINI  TEST  LITERARIO”  efectos  de  fuente  de
sobrelineado y subrayado.

Enviar archivos en formatos odt y pdf.

¿Cómo se consiguen los efectos de fuente de sobrelineado y subrayado?

Muy sencillo, marcamos cada apartado y pinchamos en:
Formato –> Carácter –> Efectos Tipográficos

¿Cómo usamos la numeración y viñetas ?

Hay que marcar los renglones que queremos enumerar o marcar con viñetas y luego…..

Se puede hacer de varias formas. Una de ellas es usando los iconos:

La segunda forma es:
Formato –> Estilos y formateo –> Estilos de Listas

¿Cómo desplazar en la horizontal varios renglones para ponerlos en el mismo nivel ?

Hay que marcar los renglones que queremos desplazar y pulsar los iconos:  

¿Cómo poner un marco en una página (en nuestro caso primera página) de un determinado
color?
Ya conocemos “Estilos → Gestión de Estilos”
 

En el  apartado de estilos  de página   podemos definir la  primera página con un estilo
similar al de la imagen.
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Si lo configuramos así, cuando definamos la página de esta forma aparecerá el borde rojo.
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